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	Skrbnik pogodbe
	

	Podpisnik
	


sklepata
	POGODBO ZA IZVAJANJE STORITEV ARHIVIRANJA
številka <številka pogodbe>



1. člen
PODLAGA POGODBE
	Oznaka naročila, ki je podlaga za sklenitev pogodbe
	13-JN-S/2026

	Podlaga za sklenitev pogodbe je naročnikovo povpraševanje z dne _______ 2026 in izvajalčeva ponudba z dne _______ 2026, ki je priloga te pogodbe.



2. člen
PREDMET POGODBE
1) Predmet pogodbe so storitve arhiviranja, in sicer:
· fizična hramba naročnikovega arhivskega in dokumentarnega gradiva v prostorih izvajalca (v nadaljevanju arhivski depo);
· prevzem in izdaja naročnikovega gradiva ter prevoz na relaciji depo – lokacija naročnika.
2) Vrsta, lastnosti, kakovost in opis predmeta pogodbe so opredeljeni v tej pogodbi. 
3. člen
KOLIČINE, CENE IN IZVEDBENI POGOJI
1) Storitve se obračunavajo po cenah na enoto, dane v ponudbi (obrazec predračun, ki je priloga te pogodbe), ki jo je naročnik sprejel. Cene so za koledarsko leto 2026 fiksne. V nadaljnjih letih pa se cena na predlog izvajalca lahko uskladi skladno s Pravilnikom o načinih valorizacije denarnih obveznosti, ki jih v večletnih pogodbah dogovarjajo pravne osebe javnega sektorja (Uradni list RS, št. 1/04), pri čemer se za obdobje spremembe indeksa (življenjskih potrebščin) upošteva obdobje od dne sklenitve pogodbe.
2) Pogodbeni stranki se dogovorita, da se v primeru spremembe davčnih predpisov v času trajanja te pogodbe, ki bi določali spremembo upoštevane stopnje DDV in ki bi posledično vplivala na dogovorjeno pogodbeno ceno iz prejšnjega odstavka, neto skupna pogodbena cena ne spremeni, izvajalcu pa se ne glede na določbo fiksne pogodbene cene, prizna razlika v ceni zaradi spremenjenega DDV. Spremenjena davčna stopnja se v pogodbenem razmerju uporablja neposredno, brez vnovične sklenitve dodatka za ta namen.
	Lokacija realizacije
	Lokacija arhivskega depoja je na naslovu naročnika.

	Način realizacije
	Izvedba
	Sprememba cen

	
	Cena na enoto, skladno s predračunom (ponudbo)
	Cene na enoto so fiksne za leto 2026, nato se usklajujejo skladno s tem členom pogodbe.

	Izvedbeni rok
	Izvajalec zagotovi prevzem celotnega trenutnega dokumentarnega in arhivskega gradiva naročnika v roku 3 mesecev po podpisu pogodbe, lahko fazno. 

Nadaljnje gradivo izvajalec prevzema na naročnikovih lokacijah v roku 10 delovnih dni od naročila.

Izvajalec na naročnikovo zahtevo določeno gradivo dostavi iz depoja do lokacije naročnika v petih delovnih dneh od naročila, oz. v treh dneh v primeru hitre dostave.

Za vse ostale storitve velja, da se izvedejo v primernem roku, brez nepotrebnega odlašanja.

	Način plačila in plačilni rok
	Izvajalec izstavi naročniku račun v predpisani elektronski obliki (eRačun), na podlagi prevzemnega zapisnika/poročila o opravljenih storitvah, ki ga je ob izvajalčevi pravilni izpolnitvi podpisal naročnik.
Izvajalec izda račun za izvedene storitve v preteklem mesecu najkasneje deseti dan tekočega meseca.
Plačilni rok: 30 dni od dneva prejema pravilno izstavljenega računa, ki ni zavrnjen v roku osmih dni od prejema. Če je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.
V primeru plačilne zamude naročnika, izvajalcu pripadajo zakonite zamudne obresti.

	Pooblaščeni predstavniki strank
	Na strani naročnika
	Na strani izvajalca

	
	Ime in priimek: Robert Smrekar
Tel. št.:041759 358
E-pošta:
robert.smrekar@marjeticakoper.si
	Ime in priimek:
Tel. št.:
E-pošta:




4. [bookmark: _Hlk73439494]člen
[bookmark: _Hlk65848964]ODDAJA DEL PODIZVAJALCEM
(če izvajalec ne sodeluje s podizvajalcem, se ta člen briše)
	Št.
	Podizvajalec
(naziv in sedež, zakoniti zastopnik)
	Kontaktni podatki
	Opis del
	Delež oddanih del v % od celote 
(zaokroženo na dve decimalki)
	Podizvajalec zahteva neposredno plačilo DA/NE

	1
	
	
	
	
	


1. Izvajalec se zavezuje, da bo s podizvajalcem sklenil pogodbo, v kateri bo natančno določena vrsta in obseg storitev ter cena za opravljene storitve. 
1. Izvajalec lahko v času veljavnosti pogodbe zamenja podizvajalca ali vključi novega. O tem mora prej obvestiti naročnika, ki mora spremembo odobriti.
1. Izvajalec za izvedbo del s strani svojih podizvajalcev odgovarja, kot da bi jih sam opravil, in naročnikova odobritev podizvajalcev ne vpliva na njegovo obveznost za kvalitetno in pravočasno izvedbo pogodbenih del.
5. člen
IZVEDBA IN OBVEZNOSTI POGODBENIH STRANK
1) S to pogodbo se izvajalec zaveže opraviti v pogodbi določene storitve, naročnik pa mu bo za to plačal pogodbeno ceno navedeno v tej pogodbi. 
2) Storitve, ki so predmet pogodbe, opravi izvajalec v skladu z navodili naročnika in s to pogodbo.
3) Način izvedbe storitev sme izvajalec izbrati v skladu s svojo strokovno presojo, če ga ne določi naročnik, če ni določen v specifikacijah ali če iz vsebine in namena naročila ne izhaja kaj drugega.
4) Naročnik se obvezuje, da bo:
· izpolnil vse predvidene obveznosti v roku in na predviden način;
· zagotovil razpoložljivost potrebnih človeških, informacijskih in finančnih virov;
· pisno obveščal izvajalca o ugotovljenih napakah oziroma problemih;
· plačal naročene in izvršene storitve v dogovorjenem roku.
5) Izvajalec se obvezuje, da bo:
· svoje naloge opravil strokovno in s skrbnostjo dobrega strokovnjaka;
· izvedel svoje pogodbene obveznosti po pravilih stroke, v skladu z navodili naročnika in v dogovorjenem roku;
· [bookmark: _Hlk125723083]aktivno sodeloval z naročnikom pri morebitnem razreševanju odprtih vprašanj v zvezi s predmetom pogodbe;
· takoj pisno opozoril naročnika na okoliščine, ki bi lahko otežile ali onemogočile kvalitetno in pravilno izvedbo storitev;
· po podpisu te pogodbe pričel sodelovati s podizvajalcev samo ob predhodnem obvestilu ter soglasju naročnika, 
· pri izvajanju pogodbenih obveznosti uporabljal napredne tehnologije in metode glede na opremljenost naročnika;
· imel zaposleno osebo, usposobljeno za delo z dokumentarnim gradivom, skladno z 2. in 3. členom Pravilnika o strokovni usposobljenosti za delo z dokumentarnim gradivom (Uradni list RS, št. 66/2016);
· zagotovil ukrepe za zavarovanje dokumentarnega in arhivskega gradiva v arhivskem depoju v skladu z Uredbo o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni list RS, št. 42/17)
· [bookmark: _Hlk125723101]z naročnikom sodeloval ter na njegovo zahtevo nemudoma posredoval vso dokumentacijo, ki se navezuje na izvajanje storitev v okviru predmetnega naročila (finančno, pravno, vsebinsko-projektno…) in pojasnila;
· omogočal ustrezen nadzor naročniku in mu omogočal dostop do gradiva v delavnem času naročnika;
· [bookmark: _Hlk125723110]na naročnikovo željo sklenil aneks za dodatno storitve enake vrste, kot so predmet te pogodbe;
· vodil evidenco opravljenih storitev; mesečna evidenca bo priloga pri izstavitvi mesečnega računa.
6) Če naročnik naroči izvajalcu storitev, s katero bi bili kršeni predpisi ali pa povzročena nesorazmerna škoda naročniku, izvajalcu ali tretjemu, lahko izvajalec takšno naročilo odkloni, ne da bi kršil pogodbo, vendar mora razlog za odklonitev dokazati. Če naročilo ne omogoča strokovno optimalne izvedbe storitve ali pa zahteva rešitve, ki niso v skladu s pravili stroke, mora izvajalec naročnika na to dejstvo opozoriti in mu svetovati primernejšo izvedbo, vendar mora storitve izpolniti skladno z zahtevami pogodbe in specifikacijami, če naročnik pri tem vztraja.
7) Neutemeljena zavrnitev naročila ali odstopanje od naročenega načina izvedbe pomeni kršitev pogodbene obveznosti, zaradi katere lahko naročnik izvede kritni kup, razdre pogodbo, v primeru škode pa tudi zahteva odškodnino.
8) Za potrebe izvajanje te pogodbe pogodbeni stranki uporabljata elektronsko komunikacijo (v pogodbi navedeno e-pošto) in sta dolžni obe zagotoviti, da bodisi nasprotna stranka, bodisi nasprotni informacijski sistem potrdi vsak prejem tako dogovorjene poslovne komunikacije.
6. člen
ZAHTEVANE LASTNOSTI ARHIVSKEGA DEPOJA
1) Arhivski depo se uporablja samo za hrambo dokumentarnega in arhivskega gradiva.
2) Arhivski depo mora biti:
· oddaljen od sedeža naročnika največ 40 km oz. znotraj območja Pokrajinskega arhiva Koper;
· ločen od drugih prostorov;
· varen pred vdorom vode, vlago, požarom, potresom, nepooblaščenim vstopom, strelo ter ustrezno ločen od plinskih, vodovodnih in kanalizacijskih napeljav, kurišč, dimovodov, glavnih vodov centralne kurjave, električnih napeljav, ki niso namenjene delovanju depoja za hrambo dokumentarnega in arhivskega gradiva;
· ustrezno hidro in toplotno izoliran;
· opremljen z ustrezno električno napeljavo s centralnim izklopom električnega toka v vseh depojih;
· opremljeni s svetili, ki ne oddajajo škodljivih sevanj;
· vhod v arhiv mora biti opremljen s kontrolo dostopa in električnim odpiranjem vrat;
· vhod v arhiv in okolica morata biti opremljena z alarmnim sistemom in kamerami;
· urejeno izvajanje deratizacije, ki se evidentira z evidenčnimi listi.
3) Izvajalec lahko lokacijo arhivskega depoja spremeni zgolj ob predhodnem soglasju naročnika.
4) V arhivskem depoju in njegovi neposredni bližini se ne smejo hraniti gorljive, vnetljive in druge nevarne snovi.
5) Arhivski depo mora imeti:
· funkcionalno, mehansko, kemijsko in biološko stabilno opremo;
· ustrezne gasilne aparate;
· naprave za merjenje oziroma uravnavanje stopnje vlažnosti in temperature;
· naprave za javljanje požara in nepooblaščenega vstopa;
· zaščito pred škodljivimi sevanji.
6) Oprema arhivskega depoja mora omogočati:
· racionalno namestitev dokumentarnega in arhivskega gradiva;
· zavarovanje pred poškodbami;
· lahko dostopnost do dokumentarnega in arhivskega gradiva;
· kroženje zraka;
· preprosto čiščenje.
7. člen
PREVZEM
1) Izvajalec vodi evidenco opravljenih storitev. Izvajalec dostavlja naročniku pisna poročila o vseh opravljenih storitvah – o prevzemu ali izdaji dokumentarnega ali arhivskega gradiva ali o stanju gradiva v hrambi, če naročnik to zahteva.
8. člen
JAMSTVA IN GARANCIJSKE OBVEZNOSTI IZVAJALCA
1) Izvajalec naročniku jamči, da:
· bodo storitve opravljene kakovostno, s kvalificiranimi kadri, v skladu z veljavnimi predpisi in standardi ter v skladu s specificiranimi zahtevami naročnika;
· bo kakovost opravljenih storitev preverjal in stalno skrbel za odpravo pomanjkljivosti, za katere bo izvedel na podlagi preverjanj ali informacij naročnika.
2) Izvajalec jamči le za izvajanje tistih funkcij, ki so določene v tej pogodbi in prilogah. Izvajalec ne prevzema jamstva za zadovoljitev posebnih naročnikovih potreb, ki niso izrecno določene v dokumentaciji in ne jamči, da bodo vse funkcije zadovoljile specifične potrebe naročnika ali da bo delovanje absolutno nezmotljivo oziroma brez napak.
3) Če se ugotovi, da od naročnika javljena napaka dejansko ni napaka izvajalca, naročnik krije neposredne stroške, ki jih ima izvajalec zaradi odziva na napako.
4) Izvajalec je dolžan povrniti škodo, ki zaradi izvajalčevih ravnanj (naklep ali malomarnost) nastane naročniku v okviru obveznosti, ki so predmet te pogodbe.
9. člen
VIŠJA SILA
1) Pod višjo silo se razumejo vsi nepredvideni in nepričakovani dogodki, ki nastopijo neodvisno od volje strank in ki jih stranki nista mogli predvideti ob sklepanju pogodbe ter kakorkoli vplivajo na izvedbo pogodbenih obveznosti.
2) Izvajalec je dolžan pisno obvestiti naročnika o nastanku višje sile v dveh delovnih dneh po nastanku le-te.
3) Nobena od strank ni odgovorna za neizpolnitev katerekoli izmed svojih obveznosti iz razlogov, ki so izven njenega nadzora.

10. člen
POSLOVNA SKRIVNOST IN ZAUPNI PODATKI
1) Pogodbeni stranki se zavezujeta, da bosta osebne podatke varovali v skladu z določili te pogodbe in Zakonom o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2).
2) Pogodbeni stranki sta sporazumni, da vsi podatki, do katerih bi prišli z izvedbo te pogodbe, predstavljajo poslovno skrivnost in se zavezujeta, da bosta vse podatke skrbno varovali in jih uporabljali izključno v zvezi z izvedbo te pogodbe.
3) Izvajalec je dolžan obvestiti svoje delavce, da lahko pri svojem delu pridejo v stik z zaupnimi podatki, pri delu z njimi pa morajo ti ravnati z največjo mero skrbnosti.
4) Izvajalec mora naročnika takoj obvestiti o vsakem disciplinskem ali drugem postopku zaradi kršitev delovnih obveznosti, ki ga je zoper svojega delavca sprožil v zvezi z izvajanjem del iz te pogodbe. Izvajalec je dolžan na zahtevo naročnika nadomestiti delavca, če slednji izkaže, da je ravnal ali poskušal ravnati v nasprotju z določbami te pogodbe.
5) Za izvajalca, ki opravlja za naročnika pogodbene obveznosti, velja glede teh obveznosti enako strog način varovanja podatkov, kot jih ima naročnik.
6) Obveznost varovanja zaupnih, osebnih, poslovnih ali drugih občutljivih podatkov velja tako v času trajanja pogodbe kot tudi po njenem prenehanju, ne glede na razlog za prenehanje pogodbenega razmerja. Vsaka od pogodbenih strank se zavezuje, da bo varovala zaupne podatke druge pogodbene stranke in jih brez predhodnega pisnega soglasja ne bo razkrivala tretjim osebam ali jih uporabljala v nasprotju z namenom pogodbe. V primeru kršitve določb o varovanju poslovne skrivnosti, osebnih ali drugih zaupnih podatkov je kršitelj drugi pogodbeni stranki odškodninsko odgovoren za vso neposredno in posredno škodo, ki zaradi tega nastane. Vsaka zloraba podatkov lahko pomeni tudi kazensko odgovornost kršitelja v skladu z veljavno zakonodajo.
7) Naročnik lahko pri izvedbi del na lokaciji od delavcev izvajalca zahteva, da izkažejo seznanjenost z vsebino iz prvega odstavka tega člena. Delavec mora pri takem delu imeti pri sebi ustrezno pooblastilo izvajalca, da lahko opravlja delo na lokaciji, kjer obstaja verjetnost, da bo prišel v stik z zaupnimi podatki.

11.  člen
KONČNE DOLOČBE
1) [bookmark: _Hlk73439795]Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:
· pridobitev posla ali
· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali
· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali
· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku
je v primeru citiranih ravnanj nična.
2) [bookmark: _Hlk73439803]Pogodba je nična tudi v naslednjih primerih:
· če izvajalec predloži lažno izjavo/podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika oziroma da neresnične podatke o navedenih dejstvih;
3) Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim aneksom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe pogodbeni stranki. Če katerakoli od določb te pogodbe je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.
4) Za urejanje medsebojnih obveznosti in pravic, ki niso izrecno dogovorjene s to pogodbo, se uporabljajo določila zakona, ki ureja obligacijska razmerja in drugi predpisi, ki urejajo pogodbene odnose.
5) Pogodbeni stranki se dogovorita, da bosta poskušali vse spore iz te pogodbe rešiti sporazumno z neposrednimi pogovori med pooblaščenimi predstavniki obeh pogodbenih strank. V kolikor sporazum med strankama ne bi bil mogoč, se dogovorita, da bo o sporih iz pogodbe odločalo stvarno pristojno sodišče po sedežu naročnika.
6) Pogodba je sestavljena v dveh izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka po en izvod.
	Začetek veljavnosti
	Konec veljavnosti

	Z dnem podpisa zadnje od pogodbenih strank. 
	5 let po začetku veljavnosti pogodbe ali ob dosežku porabe sredstev naročnika v višini, ki terja izvedbo novega naročila.

	Predčasna odpoved pogodbe

	Razlogi
	Odpoved velja

	1. Neutemeljena zavrnitev naročila s strani izvajalca, odstopanje od naročenega načina izvedbe ali nekvalitetno oziroma nepravilno opravljena storitev.
	Ad 2-4) Z dnem, ko izvajalec prejme obvestilo o odpovedi pogodbe.

	2. Zamuda izvajalca ali napake pri izvedbi, ki bistveno zmanjšajo pomen posla.
	

	3. Dosežek maksimalne višine pogodbene kazni.
	2. 

	4. Iz krivdnih razlogov na strani izvajalca (kršenje pogodbenih določil).
	3. 

	5. Če naročnik ne poravna zapadlih obveznosti.
	5. Po preteku 30 dni od obvestila naročniku.

	6. Zaradi kršitev pogodbenih obveznosti s strani nasprotne stranke, če kršitve ne prenehajo po opominu, poslanem pisno ali elektronsko. V primeru odstopa sta pogodbeni stranki dolžni poravnati medsebojne obveznosti iz te pogodbe in nastalo škodo.
	6. Z dnem, ko nasprotna stranka prejme obvestilo o odpovedi pogodbe.

	7. Dogovorno med obema strankama.
	7. Z dnem kot izhaja iz pisnega dogovora o prenehanju pogodbe, sicer pa z dnem sklenitve takšnega dogovora in po poravnavi medsebojnih obveznosti iz pogodbe.

	Pogodbeni stranki si vsa sporočila iz tega člena pošiljata priporočeno po pošti. Vsako pisanje učinkuje z dnem, ko ga prejme druga pogodbena stranka. V primeru, da se poštna pošiljka, ki je drugi stranki posredovana na naslov, objavljen v Poslovnem registru Republike Slovenije, vrne z oznako neznan, preseljen ali ni dvignil, se šteje za vročeno 15. dan od poskusa vročitve.
V primeru odpovedi pogodbe stranki druga drugi poravnata vse dolgovano po pogodbi, pogodbeno kazen, zamudne obresti in eventualno izkazano škodo.



	PRILOGE POGODBE

	1. del
	Obrazec Predračun




	Naročnik
	
	Izvajalec

	Marjetica Koper, d.o.o.-s.r.l.
Ulica 15.maja 4
6000 Koper
	
	

	Koper, dne ______ 2026
	
	                 , dne ______ 2026

	Podpisnik: Aleš Buležan, direktor
	
	Podpisnik:
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